Comune di Casavatore (NA)

PRESENTAZIONE DELLA SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITA'

A partire dal 29 MARZO 2011 gli Sportelli Unici per le Attivita Produttive dovranno operare in modalita
telematica per i provvedimenti soggetti a SCIA.

Per presentare le pratiche in forma telematica

Per l'utilizzare il sistema, l'interessato dovra essere dotato di firma digitale, per la sottoscrizione di tutti i
documenti da inviare al SUAP (pratica SUAP), e di una casella di PEC (posta elettronica certificata).
L'interessato (o interessati) alla presentazione della SCIA puo delegare un soggetto terzo per l'inoltro in
modalita telematica della segnalazione al SUAP, sottoscrivendo con firma autografa il modulo di delega
all'incaricato che viene scaricato dalla modulistica SUAP. La presentazione delle segnalazioni SCIA deve fare
riferimento ai moduli di presentazione della SCIA predisposti per ciascun procedimento, che vanno scaricati sul
proprio pc e compilati per fornire le informazioni attinenti il procedimento. Una volta compilati,tali moduli vanno
stampati e sottoscritti con firma autografa dai soggetti interessati, per i quali &€ necessario acquisire la fotocopia
del documento di identita valido o di un documento di identificazione valido. Ove i moduli di presentazione della
SCIA richiedano altra documentazione da allegare alla SCIA, anche tali documenti devono essere predisposti in
formato cartaceo in modo da completare la pratica SCIA. L'interessato, o suo delegato alla presentazione in
modalita telematica della pratica SCIA, procede quindi alla acquisizione con scanner di tutti i documenti che
compongono la pratica SCIA, in modo da produrre altrettanti file in formato PDF/A, che vengono raccolti in un
unico file "Pratica.ZIP". Successivamente si procede alla spedizione di tale file attraverso PEC all'indirizzo PEC
del SUAP, indicando nell'oggetto del messaggio lI'oggetto della SCIA ed il soggetto interessato. Attraverso il
sistema PEC l'interessato disporra della ricevuta di avvenuta consegna della pratica al SUAP.

Le funzioni del "Suap on-line" del Comune si evolveranno nel rispetto di quanto previsto dal DPR
160/2010, secondo le seguenti fasi temporali:

Prima fase:''Parte il procedimento automatizzato on-line"

Dal 29 marzo 2011- il procedimento automatizzato, in forma esclusivamente telematica, per le SCIA
relative ai settori individuate dal SUAP. In questa fase da parte dell'interessato si provvede alla
segnalazione predisporre in modalita telematica I'inoltro attraverso la PEC (posta elettronica certificata)
della pratica SCIA al SUAP, completa della segnalazione e dei suoi allegati, che devono essere sottoscritti
con firma digitale. Entro breve si potra fruire delle funzionalitd che verranno messe a disposizione dal
portale "SUAP on-line", con il quale la preparazione delle pratiche SUAP verra "guidata" dal sistema, che
inoltre permettera di conoscere lo stato di avanzamento di ciascuna SCIA nel contesto degli adempimenti
SUAP relativi. Il SUAP gestira in forma esclusivamente telematica tutto il procedimento, interfacciandosi
in rete con uffici ed enti competenti all'istruttoria e trasmettendo via PEC all'utente le comunicazioni ed i
provvedimenti del caso, secondo le modalita di procedimento automatizzato espressamente previste dal
Dpr 160/2010.

Seconda fase:'"'tutto viaggia sul web""

Dal 1 ottobre 2011 - la forma telematica verra estesa a tutte le altre pratiche inerenti gli impianti
produttivi e le attivita di impresa. Da questo momento tutte le istanze dovranno essere presentate
tramite le pagine web SUAP on-line del sito comunale.



